Motala Plus AnvSndarinstruktion.

Denna guide visar hur du loggar in pCE ditt konto och hur du sedan kan administrera din sida
med information, bilder/bildspel, karta, erbjudanden, evenemangskalender och dina
kontouppgifter.

1. Loggain

NSr du har anmSilt ditt intresse och bestSlit ett konto p(E Motala Plus sSnder vi ett email med
anvSndarnamn och ISsenord, t.ex. anvSndarnaMiiebolag, och ISsenordabc123

Steg 1 Klicka pE OLogga inO

Klicka hSr f&r att logga in!
F3r att logga in dig, g till Motala Plus startsitié@//www.motalaplus.seoch klicka pCE
ISnken OLogga inO. Se bild nedan.



http://www.motalaplus.se/




Steg 2Skriv in ditt anvSndarnamn och I$senord.

Fyll i ditt anvSndarnamn och I8senord du erhEllit frEn Motala Plus.
Klicka sedan pE knappen OLogga inO

Hem Lunch i Motala

= Hem - . = Omoss
. F?rfozgiag + Alls erbjudanden « Kontskts o ;
» Fér restsuranger » Alzsvensmang ooga
« For féreningar » Hitta oss p8 Facebook - =
Logga in
Legga in till Motals Plus:
Anvandarnamn: | |
Lésenord: | |
Kom ihdg mig: O

Loggs in

Genom att logga in accepterar du de allm@nna kundvillkoren,

Om du har glémt ditt anvandarnamn eller lésenord kan vi
skicka det till dig genom epaost.

Hem | Forfiretag | Forrestsuranger | Fir foreningar | Kontakts oss | Omooss | AnvEndarvillkor
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Steg 3 Du Sr inloggad
NSr du har loggat in, f&Er du bekrSftelsen OlnloggadO och ODu har lyckats logga in. Nu kan du
anvSnda menyn ovan f3r att administrera din sidaO.




+ Hem + Luonch i Motala O css
- Forks L TR .
Ft.?rf-ﬂ Allz erbjudzanden SR
» For restsurangsr + Allaevensmang —a ok
« Forforeningar « Hitta oss p& Facebook s AR

Visa din sida | Andra din sida | Dina bilder | Uppdatera kartan | Ditt erbjudande | Dina evenemang | Ditt konto | Logga ut

Inloggad

Du har hyckats logga in. Mu kan du anvinda menyn ovan fér att administrera din sida

Hem | Firféretag | Forrestswanger | B foreninger | Komtakts oss | Om oss | AnvEndarvillkor
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Viktigt!

NSr du loggar in férsta gEEngendiké&ndra ditt ISsenord. Du ansvarar sjSlv fér att hElla ditt
I3senord hemligt s ingen obehsrig kan uppdatera dinlstgaavsnittet 2 Administrera din sida
och g sedan till avsnitt 8, ODitt kontoO, f&r att Sndra ditt ISsenord.



2. Administrera din sida D en Sversikt

NSr du har loggat in kan du enkelt administrera din sida. H3gst upp under Motala Plus rubriken
finns en meny med olika alternativ relaterat till administration av din sida. Du klickar pCE det
alternativ som stSmmer med det du 3nskar gsra. Du kan vSlja mellan att:

€ndra din sida
Dina bilder
Uppdatera kartan
Erbjudanden
Evenemang

Ditt konto

Visa din sida

©CoOoNOO A~

Uppdatera Iniogged Logga

D har bpckats Tooa il STMINSreEra 0mn Soa

kartan ut

Ham | Beitvensg | Frrespurgager | Firfdrennger | Kpreato ons | Om gas | Anvingery kg
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3. €ndra din sida
NSr du klickat pE O€ndra din sidaO kan du registrera och Sndra f3ljande uppgifter:

FSretagsnamn
HSr ser du ditt fSretags namn inskrivet. Vill du justera eller Sndra detta skriver du i det nya
namnet du Snskar ska presenteras p(E Motala Plus.

Hemsidan
HSr kan du ISgga in en ISnk till ditt fSretags hemsida. B3rja alltid med http:// och skriv sedan
webbadressen till din hemsida.

Introduktion
HSr skriver du en kort information om ditt fSretag. Introduktionen visas bEde pE din sida och
under kategorierna. Introduktionen kan vara max 350 tecken.

Presentation

HSr kan du skriva en fullstSndig presentation av ditt fSretag. Denna text kommer att visas efter
din bild alt. ditt bildspel. Texten fCEr inte bryta mot svensk lagaBv&ndarvillkor

Du kan formatera din presentation med knapparna under texten och Sven ISgga till ytterligare
ISnkar. Med (bold) kan du allts@E formatera texten till fet stil genom att markera den aktuella
texten och klicka p&E PE motsvarande sStt kan du fGE kursiv still genom att kliaksep@E

texten understruken genom att klickalp@sv.

Lunch vecka och Lunch
Denna meny finns endast f&r restauranger som abonnerar pE v(rt tjSnst Dagens Lunch. HSr
skriver man ned veckans luncherbjudanden, m@&Endag till fredag under angiven vecka.

Adress
HSr skriver du in fSretagets adress. ...nskar du komplettera med fler adresser sE g3r du det bSst
under OPresentationO.

Telefon
HSr skriver du in fSretagets telefonnummer inkl. rikthummer.

Fax
HSr skriver du in fSretagets faxnummer inkl. rikthummer.

Logo
HSr kan du ladda upp en logo som visas pE din sida och under kategorierna. Din logo mEste vara
i jpg eller gif format och inte stsrre Sn 600 KB.


http://www.motalaplus.se/scripts/page.cgi?page=villkor
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4. Dina bilder

HSr kan du ladda upp bilder som visas i ditt fSretags bildspel. Du m@Este ha copyright till bilderna
du laddar upp B g&nvSndarvillkor Bilderna ska vara i formatet jpg eller gif.

Du kan vSlja vilken bild visas f&rst, men Svriga bilder visas upp i ordningen som de uppladdas.

Steg 1:Ladda upp din fSrsta bild.

Bild
BISddra fram den bild (jpg eller gif format) som du vill presentera och klicka.

Bildtext
HSr skriver du en kort text till bilden. Titeln kan vara max 150 tecken.

LSnk

HSr kan du ISgga in ISnken till din hemsida. NSr bilden visas i bildspelet kan beskarna klicka pE
bilden (eller texten under bilden) och dE ISnkas de vidare till webbsidan. B3rja alltid med http://
och skriv sedan webbadressen till din hemsida.

Klicka p&E knappen OLSgg till bildenO s uppdateras bilden.

» Hem v Lunch i Motala

|
5
i

» B renimgar v Hill= o=y of Smcebock Tk

Vika din sida | Andra din sids | Dina bilder | Uppdaters karban | Ditt erbjudande | Ding evenemang | Dith korbs | Liggs ut

Dina bilder

Har kmn du Entids upp Dilder =om wvizas i (T iretags hildepsl. Biidens =k vars i formatel jpg eller gif.
Do Kan vl vilkien Bld visas firsl, men dwriga Difder visas upp i ondningsn =om de uppladdss,

Do hear ingen Dilider just oo,

L3gg till en ny bild:
Billd (obilgainrist | hisipd: [ Siade |
Badtext (otiigatorisk | RgRiol: | |
Lk (i) I I
Oem (D Fear nigra frigor bveis inbe ot konteklis o=
Hem | B Mretag | Bl restsurancer | Fie Mineninger | Korfsies oo | Om oo | Anvenceriioe

5 Copyrighi 2010 - BS Conmusng



http://www.motalaplus.se/scripts/page.cgi?page=villkor




Steg 2:Ladda upp fler bilder till ditt bildspel

NSr du laddat upp din fSrsta bild f&Er du menyn nedan.

Till h8ger om den uppladdade bilden kan du klicka p&E Oredigera bildtext eller ISnkO om du vill
Sndra bildtexten eller ISnken samt Ota bort bildenO om du vill radera bilden. OBS! att du inte kan
Engra dig nSr du klickat pE denna ISnk. Vid misstag fEr du ladda upp bilden pCE nytt.

LSngst ned i menyn kan du registrera f3r att ladda upp fler bilder enligt samma rutin som steg 1.

Dina bilder

Hazr kan du ladda upp bilder som visas | ditt féretags bildspel Biderna ska vara i formatet jpg eller .gif,

Du kan vElja vilken bild visas f&rst, men Gvriga bilder visas upp i ordningen som de uppladdas,
*#%= Danna bild visas farst i bildspelet ==
Bildtext Motslaviken
Lank:

-= redigers bildtest eller Enk (hislo)

- -= ta bort bilden (hislp)
=
Lagg till en ny bild:
Bl fobligatorisk | hislp): | [ Bladdm... |
Eildtext (obligatonisk | hislp): [Momlaviken |

Lank {hislp): | |

Lagg till bilden

O Du har ndgra frigor tveka ints att kontakts oss.

Steg 3:BestSm vilken bild som ska visas frst i bildspelet.

Dina bilder
NSr du laddat upp ytterligare bilder fGEr du en meny dSr du ser alla dina bilder.

Du kan vSlja vilken bild som ska visas f3rst, men Svriga bilder visas upp i ordningen som de
uppdateras.

Din f8rst uppladdade bild blir automatiskt den fSrsta bilden som visas i bildspelet.



F3r nya bilder ser du en ISnk till h3ger om bildevis®bilden fSrst i bildspeletD. Om du Snskar
att aktuell bild ska visas f&rst klickar du p(E denna teisa Gilden f3rst i bildspeletd

5. Uppdatera kartan

HSr kan du uppdatera fSretagets position pE kartan. Du kan gsra det genom att:

klicka pCE och flytta runt den r&da marksren eller skriva en adress eller plats och klicka pS

knappen OS3kO ovanfdr kartan B om flera matchande adresser hittas kan du vSlja en ifrEn listan
som visas.

Du kan flytta runt kartan genom att hElla ner vSnster musknapp och dra. Zooma in och ut med
knapparna h3gst upp till vSnster pE kartan. NSr fSretaget har rStt position pE kartan D klicka pE
knappen: OUppdatera fSretagets positionO som finns under kartan.

Uppdatera kartan far Motala Plus

Har fan du wppdatera fSretagets postion pll kartan, Du kan g det genom ol
= lchcky pdl ook Pyt runt den roda markonen efer dubbelicics direlt pl kartan dar fonstaget booer
krive an adrem sber plats och kicka pd [S0k] knappen (om fers matchande sdremer hia kan du vaka an #rlin lfan som i

Do ean Fysts runt karten gerce o2 kils nem vinse muiknapp och dra. Zooma in och ut med krapparna g upp l vilrater ol kartan,

Hir Faretagel har ribl position pd karlan klicks pd [ Uppdaters ISrelagels postioa ] lkeaappen som faas undes kartan,

Hita #n »aness .m
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6. Erbjudanden

HSr kan du uppdatera ditt erbjudande.

Lunch i Motala

Hem

. = - Omos

. Farfs = - =
mhq &lls erbjudanden okt

= For restauranger « Allzsvensmang —a i

» Férféreningar » Hittaoss pd Facebook =

Visa din sida | Andra din sida | Dina bilder | Uppdatera kartan | Ditt erbjudande | Dina evenema Ditt konto | Logga ut

Uppdatera erbjudandet for Motala Plus
Har kan du uppdstera ditt erbjudands

OES! Du kan tz bort ditt erbjudande genom att kicka pd startdatum och slutdatum,

Erbjudande titel {obligatorisk | hizlo): [Prova p& Restaurangpalet { &gens linch) grats enmEnad |
Beskrivning {obligatorisk | hislp): En m&nads grats prows pd ¥nt resmurangpaket dir din resswang presenerar wckans dagens

kench, Giller restawranger som tecknar ett Braagspaket ender februari - mars 2010

Startdatum (obligatorisk | hislp): 201 0-02-09 4 (Klicka p& kalendern och valjz Ransafée 21 t2 bort erbjudandar)
Shutdatum (obligztonsk | hislp): 2010-03-31 4] (idicka p kalendern och vilia Renszfor att ta bort erbjudandeat)

[ Uppdaters erbjudandet ]

O Du har ndgra frégor tvekainte att kontakts oss.

Fyll i dina uppgifter om evenemanget i textfSlten enligt fljande:

Erbjudande titel
HSr skriver du en kort titel pE ditt erbjudande. Den kan vara max 65 tecken.

Beskrivning
HSr kan du ISgga till en beskrivning av ditt erbjudande. Inkludera gSrna villkor om det finns.
Beskrivningen kan vara max 300 tecken.

Stgrtdgtum
HSr vSljer du vilket datum erbjudandet bSrjar.

Slutdatum
HSr vSljer du vilket datum erbjudandet slutar.

OBS! Du kan ta bort ditt erbjudande genom att klicka pCE startdatum och slutdatum.



Tips! Det Sr ofta bSttre att begrSnsa erbjudandet f5r en kortare tid och i stSllet ISgga ut nya
erbjudanden mer frekvent om man vill synas och mSrkas.



7. Evenemang

HSr kan du ISgga in evenemang i Motala Plus evenemangskalender. Du fEr hSr Sven en $verblick
av dina tidigare inlagda evenemang dSr du vid behov kan g in och gsra Sndringar. Ett
evenemang ska alltid vara riktat till allmSnheten, men kan vara en avgiftsbelagd aktivitet.

Ett evenemang kan vara en marknad, vSlgSrenhetsevenemang, allsEngsafton etc. Men Sven en
kommersiell aktivitet t.ex. modevisning, demonstration av nyheter etc kan vara ok.

= Hem « Lunch i Motala Dt e

= . s = - - —
mm_ Allz erbjudenden L e

» Fir restauranger + Allssvensmang e

» Fiir féreningar » Hitta oss pd Facebook ek

Visa din sida | Andra din sida | Dina bilder | Uppdatera kartan | Ditt erbjudande | Dina evenemang | Ditt konto | Logga ut

Dina evenemang

Du har 6 evenemang - l5gg till ett evensmang.

Svinaldngorna, teater Uppdstera | Ta bort
Barbados live pd Harrys Uppdatera | Ta bort
Manga Schmidt - Bacardi Razz Wingman on tour - pd Harrys Uppdaters | Ta bort
Motala Expo 2010 Uppdsters | Ta bort
Motala Expo Uppdatera | Ta bort
Oskould, teaterférestsllning Uppdsters | Ta bort

Hem | Forfiretag | Firrestauranger | For firaningar | Kontzkts oss | Om oss | AnvEndarvillkor

& Copyright 2010 - RKS Consulting




Nytt evenemang
F&r att skriva in ett nytt evenemang klickar du pE 1SE&gga till ett nytt eveneman@.

Hem Lunch i Motala

t 3 . = = » Cmmogss .

l' ‘ , . Forforstag = Al erbjudanden 2kla oss %%k
i + Férrestzuranger + Allsevenemang : WE;'(EGE .
' _J + FEoriGreningar + mhsamztPeoshoch )

Visa din sida | Andra din sida | Dina bilder | Uppdatera kartan | Ditt erbjudande | Dina evenemang | Ditt konto | Logga ut

Lagg till ett evenemang

Evenemang {obligatorisk | hislp): |

Kategori(obigatorisk | hislp: [ Auition & markriad |
Start: (obligatorisk | hislp) [

Slut: fobligatorisk | hislp)

= | -
3l g

Plats (obligatorisk | higlp):

Ot {higlp):

|
|
Gata (obligatorisk | hislp): |
|
|

Arrangdr (obhgatorisk | hislp):

Keontzkt email (hisip): |'D F@rksconsuling se

Telefon (hislp): |

Beskrivning {obligatorisk | hislp)

Lank (hislp): [ |

Bid (hislp ) : | | Bladdrs... |

Fyll i dina uppgifter om evenemanget i textfSlten enligt fsljande:

Evenemang
HSr skriver du en kort titel p(E evenemanget. Den kan vara max 65 tecken.

Beskrivning
HSr kan du ISgga till en beskrivning av ditt evenemang. Den kan vara max 600 tecken.

BerStta vem som Sr arrangsren, kontaktpersoner, eventuella entrZavgifter, hemsida f&r mer
information, sluttid och villkor om sEdana finns.



Du kan formatera din presentation med knapparna under texten och Sven ISgga till ytterligare
ISnkar. Med (bold) kan du allts@E formatera texten till fet stil genom att markera den aktuella
texten och klicka pE PE motsvarande sStt kan du fGE kursiv still genom att kliaksep@E
texten understruken genom att klickalp@sv.

Datum

VSIj datum nSr evenemanget bsrjar. Eventuellt slutdatum kan du ange i beskrivningen.
Tid

VSIj tid nSr evenemanget bsrjar. Eventuellt sluttid kan du ange i beskrivningen



8. Ditt konto

HSr kan du uppdatera ditt konto. Fyll i formulSret och klicka pE kn@pjmpdatera f3r att
Sndra nEgotO.

Lunch i Motala

s Hem

T * p » O oss
- retag - j
Fi.:.:rfo Alls erbjudanden R
« Fdr restsuranger » Alssvensmang s
» For féreningar » Hitta oss pd Facsbook = Lo

Visa din sida | Andra din sida | Dina bilder | Uppdatera kartan | Ditt erbjudande | Dina evenemang | Ditt konto | Logga ut

Ditt konto
Hér kan du uppdatera ditt konto, Fylliformuliret och klicka p8 Uppdatera f&r att Sndra ndgot
Anvindarnamn: motslaplus
Andraigsencrdet:

Andralésenordet (skriv det igen}
Epost: _'\:;if.ﬁ-'isc-:-rs:. King.s=
Foretagsnamn: Mmg:; -Fi_s

O Du har ndgra frégor tveka inte att kontakts oss.

Hem | Forforetag | Forrestauranoer | For féreningar | Kontskta oss | Om oss | AnvEndarvillkor

& Copyright 2010 - RKS Consulting

€ndra ISsenordet
F3rsta gEEngen thggar in ska du hitta pE ett eget I15senord och skriva in det hSr. AnvSnd bEde
stora och sm( bokstSver samt siffror.

€ndra ISsenordet (skriv det igen)
HSr verifierar du ditt nya ISsenord. Har du gl3mt ISsenordet kan du kontakta oss f3r att f(E ett

nytt.

Epost

HSr ISgger du in din Epost-adress f&r kommunikation med oss pE Motala Plus. Denna Epost-
adress Sr inget som vi publicerar pE din sida, utan anvSnds f3r att slussa kontaktmeddelanden
frEn kontaktformulSret pCE din sida till dig. PE s@& sStt undviker du att fEE spam, dvs skrSpmail.



FSretagsnamn
HSr ISgger du in ditt fSretagsnamn.

9. Se din sida

Genom att klicka pGE menylSnk&e @in sid& kan du snabbt och enkelt g in p&E din sida och
kolla de Sndringar du gjort. HSr kan du beddma om du Sr ngjd med resultatet eller vill fortsStta
med fler uppdateringar.

10. Logga ut

Genom att klicka pE denna menylSnk s loggas du ut. Ta f&r vana att alltid logga ut nSr du Sr klar
med dina uppdateringar.
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